Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16.) direktor
MARINA PRELOG d.o.0., Glavna 35, 40323 Prelog, Neven Hercigonja dana
29.06.2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
MARINA PRELOG d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) je narucitelj u smislu &lanka
6. stavak 1. tocka 4. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost Narucitelja u planiranju,
pripremi, provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn bez PDV-
a, odnosno radova do 500.000,00 kn bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova, osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise,
kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Il. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 4.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez
PDV-a), provodi direktor Narucitelja, a provodi se pozivom za dostavu ponude
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu ili izdavanjem
narudzbenice/zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru
Narucitelja te izravhom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva za dostavu ponude.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA (bez
PDV-A), A MANJA OD 200.000,00 KN bez PDV-A (ZA NABAVU ROBA |
USLUGA), ODNOSNO 500.000,00 KN bez PDV-A (ZA NABAVU RADOVA)

Clanak 5.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna (bez PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i
usluga odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova, provodi se
pozivom za dostavu ponuda najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima po izboru
Narucitelja.



Narucitelj moze istodobno sa slanjem poziva, predmetni poziv objaviti na internetskim
stranicama Naruditelja.

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv narugitelja, naziv
predmeta nabave, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok
za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se
ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Rok za dostavu ponuda za jednostavnu nabavu iz ovog ¢lanka iznosi najmanje 5
dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 6.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Naruditelja.
Direktor Narucitelja odlu¢uje u postupcima jednostavne nabave vrijednosti do
50.000,00 kuna (bez PDV-a), uz obvezu izvje$¢ivanja Nadzornog odbora.
Nadzorni odbor odlu€uje u postupcima jednostavne nabave vrijednosti iznad
50.000,00 kuna (bez PDV-a).

Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 5. Narugitelj slobodno bira izmedu
izdavanja NarudzZbenice ili sklapanja Ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Narudzbenicu i/ili Ugovor potpisuje direktor Narugitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava na
temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZnickinh
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr$enju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost

- u ostalim slu€ajevima po odluci Naruéitelja.

V. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave za nabavu radova, roba i usluga
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), provodi
stru¢no povjerenstvo koje imenuje direktor (u postupcima jednostavne nabave
vrijednosti do 50.000,00 kuna bez PDV-a) odnosno Nadzorni odbor Narucitelja (u
postupcima jednostavne nabave vrijednosti iznad 50.000,00 kuna bez PDV-a)
odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak (€lanovima struénog povjerenstva), te
njihove obveze i ovlasti, a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se
uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.



Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i analiza ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i propisanim uvjetima ili prijedlog za ponistenje postupka.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) €lana stru€nog povjerenstva, od kojih najmanje 1 (jedan) mora imati vazeci
certifikat na podrucju javne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici narugitelja.

Clanak 8.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
mora biti uskladena s Planom nabave Naruditelja.

Clanak 9.
Ponude se prikupljaju putem poziva za dostavu ponude, koji se moze nadopuniti
troskovnicima, nacrtima, uputama, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima,
uzorcima i sliéno.

VI. IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj u pozivu za dostavu ponude za svaki pojedini postupak jednostavne
nabave, u skladu s ovim Pravilnikom.
Narucitelj moze za pOJedlm postupak jednostavne nabave propisati obrazac
ponudbenog lista. gL

VIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 11.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Struéno povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda na
temelju kojeg direktor/Nadzorni odbor Narucitelja donosi odluku o odabiru, odnosno
odluku o ponidtenju postupka jednostavne nabave.

VIil. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kkriterija cijene mogu
se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kriterij kvalitete,
tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja i dr.



IX. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 13.
Kod jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna a manje od 200.000,00
kuna za nabavu robu i usluga odnosno 500.000,00 kuna za radove, Narugitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave
3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana i iznos odabrane ponude
4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoS$enje odluke o odabiru iznosi najvise 60 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.
Nakon donosenja odluke o odabiru, Narugitelj svakom ponuditelju dostavija obavijest
o odabiru.

Clanak 14.
Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili su
dostavljene ponude neprihvatljive, Narugitelj moZe uputiti poziv na dostavu ponude 1
(jednom) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.
Narucitelj moZe u bilo koje vrijleme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja te ¢e se objaviti na web stranici

Narucitelja www.marinaprelog.hr
ﬁ MARINA PRELOG
va , g2




